
Speciální základní škola, mateřská škola a praktická škola 

Ústí nad Orlicí 

 

 

Vnitřní řád školním družiny 

 

A/ Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků, dětí a jejich zákonných 

zástupců ve školním zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných 

vztahů s pedagogickými pracovníky ve školském zařízení 

 

1. Práva a povinnosti žáků 

    Žák má právo: 

• na rozvoj osobnosti podle míry nadání a schopností, 

• na dostatek odpočinku a volného času, 

• na zajištění prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti 

• na vyjádření vlastního názoru a na slušné zacházení, 

• na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí 

• na dodržování základních psychohygienických podmínek, 

 

    Žák je povinen: 

• řádně docházet do školní družiny, pokud byl přijat k pravidelné docházce, 

• svou nepřítomnost ve školní družině nebo odchylku od pravidelné docházky doložit 

písemnou omluvou a předání vychovatelce školní družině, 

• neopouštět prostory školní družiny bez vědomí vychovatelky školní družiny, 

• dbát pokynů a plnit pokyny pedagogických a provozních pracovníků v souladu se 

školním řádem speciální základní školy nebo vnitřním řádem školní družiny 

• respektovat práva druhého, chovat se a vyjadřovat slušně, nedopustit násilí vůči 

druhému, předcházet vzniku konfliktu, 

• chránit své zdraví i zdraví svých spolužáků, 

• nenosit do školní družiny cennosti, peníze – školní družina neručí za jejich případnou 

ztrátu či poškození, 

• udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením 

 



2. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáka 

    Zákonní zástupci žáka mají právo: 

• na informace týkající se pobytu žáka ve školní družině, 

• na řešení připomínek, námětů, stížností s vychovatelkou školní družiny nebo 

s ředitelkou školy, 

• na dodržování základních hygienických pravidel, která v rámci svých kompetencí 

zajišťuje škola a školské zařízení 

  

    Zákonní zástupci žáka jsou povinni: 

• řádně vyplnit zápisní lístek do školní družiny, 

• uvést v přihlášce rozsah docházky a způsob odchodu žáka ze školní družiny a tyto 

časy dodržovat, 

• zajistit, aby žák řádně docházel do školní družiny, 

• doložit nepřítomnost žáka písemnou omluvou, 

• informovat vychovatelku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních 

obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na jeho 

zapojení do činnosti školní družiny, 

• seznámit se s vnitřním řádem školní družiny, který je k dispozici na webových 

stránkách školy a v prostorách školní družiny, 

• uhradit úplatu za školní družinu v souladu s provozními podmínkami a vnitřním 

režimem školní družiny, 

• respektovat ustanovení vnitřního řádu školní družiny a pokyny vychovatelky školní 

družiny vydané v souladu s právními předpisy, školním řádem speciální základní 

školy a s vnitřním školním řádem školní družiny 

 

 

 

3. Práva a povinnosti pedagogických pracovníků 

  Pedagogičtí pracovníci mají právo: 

• na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany žáků nebo 

zákonných zástupců žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu 

s pedagogickým pracovníkem ve škole, 

• na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a 

cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko-

psychologické činnosti, 



 Pedagogičtí pracovníci jsou povinni: 

• vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

• respektovat a chránit práva žáků, 

• chránit bezpečí a zdraví žáka a předcházet všem formám rizikového chování ve škole, 

• svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve 

školním prostředí a podporovat jeho rozvoj, 

• zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním 

stavu žáků a výsledky poradenské pomoci školského zařízení a školního poradenského 

pracoviště, s nimi přišel do styku 

 

 

 

 

B/ Provoz a vnitřní režim školní družiny 

    1. Provoz školní družiny 

• vychovatelka školní družiny zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, předávání 

informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností, 

• o zařazení žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě písemné 

přihlášky, kterou podává zákonný zástupce žáka v daném termínu vychovatelce školní 

družiny, 

• termín přihlašování dětí do školní družiny je zpravidla první den nového školního roku 

• do zápisního lístku stanoví zákonní zástupci žáka rozsah docházky, čas a způsob 

odchodu žáka, kontaktní údaje na zákonné zástupce, 

• docházka do školní družiny pro přihlášené je povinná 

• odhlášení žáka ze školní družiny je možné pouze písemnou formou nebo po dohodě 

s vychovatelkou školní družiny, 

• o vyloučení žáka ze školní družiny rozhoduje ředitelka školy, 

• k vyloučení ze školní družiny může dojít v případě, pokud žák soustavně, opakovaně 

určitým způsobem porušuje kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních 

žáků, dlouhodobě nenavštěvuje školní družinu, zákonný zástupce žáka opakovaně 

nedodržuje povinnosti stanovené vnitřním řádem školní družiny, 

• školní družina je určena žákům 1.-9. třídy ZŠP, ZŠS, PřS ZŠS, 

• provoz školní družiny je od 6,45h do 7,45h a od 11,35h do 15,00h,  

• od 6,45h do 7,45h v šatnách a u hlavního vchodu vykonává dohled nad žáky školník 

• děti a žáci školy mohou být ze školní družiny uvolněni na základně písemné omluvy 

od rodičů, 

• obuv a oblečení si žáci odkládají v šatně školy, 

• organizace činností se ve školní družině řídí týdenní skladbou zaměstnání 



• cennosti a peníze žáci do školní družiny nenosí 

• školní družina poskytuje služby za úplatu, dle rozhodnutí ředitelky školy činí 400 Kč 

za rok 

• úplata se hradí u vychovatelky školní družiny 

 

O provozu školní družiny v době vedlejších prázdnin v průběhu školního roku rozhoduje 

ředitelka školy. 

 

 

   2. Vnitřní režim školní družiny    

• z důvodu bezpečnosti žáků je omezen vstup zákonných zástupců do budovy školy a 

upraven příchod a odchod žáků školní družiny, 

• po ukončení vyučování vychovatelka či asistent vychovatelky přebírá žáky od 

vyučujícího, který učí v dané třídě poslední vyučovací hodinu, v budově jídelny 

• pokud žáci odcházejí na odpolední vyučování, do zájmových kroužků, vždy odvádí 

žáky vychovatelka nebo asistent vychovatelky 

• činnost školní družiny má vlastní prostory, dále využívá prostory a místnosti školní 

budovy  

• když žáci odcházejí ze školní družiny domů, jdou do šatny, kde se převléknou a 

následně odcházejí domů sami nebo je vychovatelka, asistent vychovatelky osobně 

předá zákonným zástupcům nebo jimi zplnomocněné osobě 

• při nevyzvednutí žáka po ukončení provozu školní družiny zákonnými zástupci žáka 

informuje vychovatelka telefonicky zákonné zástupce uvedené v zápisním lístku 

žáka 

• v případě, že se jí nepodaří zákonné zástupce žáka kontaktovat, je povinna 

vyrozumět o situaci ředitelku školy, ta poté určí další postup 

 

 

C/ Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany 

před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí 

 

• na začátku školního roku provede vychovatelka školní družiny prokazatelným 

způsobem poučení o bezpečnosti a pravidlech chování ve školní družině a v dalších 

prostorách školy, 

• všichni žáci a děti školní družiny se chovají tak, aby neohrozili zdraví své ani jiných 

osob při všech činnostech v prostorách užívaných školní družinou, 



• žáci a děti mohou vstupovat do jiných částí budovy, na zahradu a školní hřiště pouze 

v doprovodu vychovatelky, 

• vychovatelka dbá na pořádek, hygienu a bezpečnost žáků a dětí a respektuje základní 

fyziologické potřeby žáků a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a snaží se 

předcházet vzniku rizikového chování 

• všichni žáci a děti respektují pokyny vychovatelky nebo asistenta vychovatelky a bez 

jejího vědomí se nevzdalují ani neodcházejí ze školní družiny, 

• žáci nemanipulují s elektrickými spotřebiči, elektrickým zařízením, neotvírají okna, 

• každý úraz nebo vznik škody, ke kterým došlo v souvislosti s činností školní družiny, 

hlásí žáci, děti bez zbytečného odkladu vychovatelce, asistentovi vychovatelky nebo 

jiného pedagogickému pracovníkovi, který vykonává dohled nad žáky školní družiny 

• vychovatelka vede žáky a děti ke smysluplnému naplňování volného času jako 

prevenci před patologickými jevy, 

• svým rovným přístupem k žákům a dětem eliminuje projevy diskriminace, nepřátelství 

a násilí, 

• žáci mají ve školní družině zakázáno pořizovat jakékoliv nahrávky – audio, video, foto 

 

 

D/ Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků a dětí 

 

• žáci a děti šetrně zacházejí se svěřenými pomůckami a školním majetkem 

• každé poškození hlásí žáci a děti vychovatelce 

• žáci a děti dbají na dostatečné zajištění svých věcí (s pomocí), odkládají osobní 

majetek pouze na místa tomu určená 

• za úmyslné poškození nebo zničení majetku školní družiny, majetku žáků, pracovníků 

školy či jiných osob žákem může být, po vyšetřen vychovatelkou vyžadována náhrada 

škody 

• žáci a děti neodnášejí majetek školní družiny domů 

 

 

 

 

 

 

                                                                                        ………………………………………. 

V Ústí nad Orlicí, 01.09.2022                                        Mgr. Stáňa Doležalová, ředitelka školy 

 


